活动场所使用申请表
大报告厅 □ 小报告厅 □   多功能厅 □   镭射影厅 □   M楼会议室 □√
	申请单位
	

	用  途
	

	参加人员及人数
	

	使用时间段
	

	活动负责人
（联系方式）
	
	现场安全责任人
（联系方式）
	

	使用单位
意见
	领导签字并盖章：
场馆使用经费支出项目：

	党政办

意见
（H311）
	部门盖章：

	保卫处
意见
（H102）
	部门意见：

	综合处

意见
（G102）
	 部门盖章：
	财务收费

（H108）
	收费人：

	注意事项：
1.现场安全责任人必须由学院教职工担任。

    2．使用部门应自觉遵守场馆管理条例及场馆其它各项规章制度，服从场馆人员安排。

3.请严格按照申请时间段使用各报告厅，无特殊情况不得无故推迟或提前使用。
4.进入场馆自身携带的物品，请自行妥善保管。


注：使用A报告厅、镭射厅需保卫部门签署意见。
